TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU
KAPASITE RAPORU YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amag¢

MADDE 1 — (1) Bu Yonetmeligin amaci; 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglari Kanununa tabi esnaf ve sanatkarlara kapasite
raporu verilmesine iliskin esaslart diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik 5362 sayili Kanuna tabi esnaf ve sanatkarlar tarafindan isletilen isyerlerine ait teknik bilgileri iceren
kapasite raporlarinin tanzimi ve verilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelik, 7/6/2005 tarihli ve 5362 sayili Kanunun 13 iincii maddesi ile 39 uncu maddesinin birinci fikrasinin (1)
bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Birlik: 5362 sayili Kanuna gore kurulan esnaf ve sanatkarlar odalari birliklerini,

b) Kanun: 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanununu,

¢) Kapasite raporu (Isyeri durum belgesi): Imalat, ticaret, insaat ve hizmet alanlarinda faaliyet gdsteren esnaf ve sanatkarlara ait bilgilerle,
makine ve tesisat, yillik iiretim kapasitesi, kapasite hesabi, yillik tiiketim kapasitesi gibi bilgileri gosteren ve Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlari
Konfederasyonunun onayimdan itibaren 3 yil gegerliligi olan (Ek-1) belgeyi,

¢) Konfederasyon: Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonunu,

d) Oda: 5362 sayil1 Kanuna gore kurulan esnaf ve sanatkarlar odalarin

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kapasite Raporu Diizenleme Esaslari

Kapasite raporunun diizenlenmesi

MADDE 5 — (1) Kapasite raporu, esnaf ve sanatkarlarin kayitli bulunduklar1 Esnaf ve Sanatkarlar Odalar tarafindan tanzim edilir. Bu is i¢in
gorevlendirilecek Kapasite Tespit ve Inceleme Kurulu, iiretim konusu ile ilgili miihendis, oda genel sekreteri, oda baskam veya gdrevlendirecegi oda
yonetim kurulu iiyesinden olusur.

(2) Esnaf ve Sanatkar Siciline ve Esnaf ve Sanatkar Odasina kayitli esnaf veya sanatkarin yazili talebine istinaden diizenlenen kapasite
raporu, Kapasite Tespit ve Inceleme Kurulu iiyelerince onaylandiktan sonra, odanin resmi miihrii ile miihiirlenir ve tanzim tarihinden itibaren en geg
7 giin igerisinde onaylanmak iizere bagli bulundugu birlige gonderilir.

(3) Kapasite raporu, odanin bagli bulundugu birlik tarafindan kontrol edilir ve birlik baskani ve genel sekreter tarafindan imzalanip birligin
resmi miihrii ile mithiirlenerek onaylanir. Usuliine uygun olarak diizenlenmedigi tespit edilen kapasite raporlari, usuliine uygun olarak diizenlenmek
iizere odaya iade edilir. Birlik kapasite raporunun sonucundan ilgili oday: 15 giin igerisinde haberdar eder.

Konfederasyon onay:

MADDE 6 — (1) Kapasite raporu, birligin onayim takiben, Konfederasyonda kapasite raporlarimi incelemekle gorevli birim miidiirligi
tarafindan incelenir. Uygun bulunan kapasite raporu Konfederasyonun ilgili birim miidiirii ile genel sekreter ya da gorevlendirecegi genel sekreter
yardimcisi tarafindan onaylanir. Usuliine uygun olarak diizenlenmedigi tespit edilen kapasite raporlari, usuliine uygun olarak diizenlenmek {izere
birlige iade edilir.

(2) Dort niisha olarak diizenlenen kapasite raporunun ii¢ adedi birlik, oda ve ilgilisinde kalmak {iizere ilgili birlige gonderilir. Bir adedi
Konfederasyonda muhafaza edilir.

Kapasite raporunun elektronik ortamda diizenlenmesi

MADDE 7 - (1) Kapasite raporu, elektronik ortamda da diizenlenebilir. Kapasite raporunun elektronik ortamda diizenlenebilmesi i¢in
diizenleyecek olan oda ve birlik, Konfederasyona yazili bagvuruda bulunarak kullanici adi ve sifre talep eder. Alinan kullanici adi ve sifre ile
Konfederasyonun Internet sayfasindaki Kapasite Raporu Programina giris yapilarak ilgili iglemler yerine getirilir.

Miihendis istihdam

MADDE 8 — (1) Kapasite raporu tanzim ve tasdiki ile ilgili ¢aligmalarda bulunacak miihendis birlik ve odalarca sozlesme ile istihdam
edilebilecegi gibi, hizmet alma yontemiyle de kapasite raporunun tanzimi saglanabilir.

Onay iicreti

MADDE 9 - (1) Kapasite raporu tasdik iicreti, 5362 sayil1 Kanunun 61 inci maddesi hiikiimleri dogrultusunda, sermaye-kiymetler toplami
iizerinden nispi olarak belirlenir. Oda, birlik ve Konfederasyonca ayr1 ayri tahsil edilecek kapasite raporu tasdik iicreti, odanin dahil oldugu gruba
gore belirlenen yillik aidat miktarinin yarisim agsamaz.

(2) Posta ile yapilacak bagvurularda tasdik iicretine iligkin banka dekontu, onaylanacak kapasite raporu ile birlikte Konfederasyona gonderilir.
Elden yapilacak basvurularda kapasite raporu tasdik licreti Konfederasyon Muhasebe Miidiirliigiine o6denir. Elektronik ortamda yapilacak
basvurularda tasdik {icretine iligkin banka dekontu Konfederasyona faks ya da posta ile gonderilir.

Yetki belgesi

MADDE 10 - (1) Kapasite raporunun onaylanmak iizere elden getirilmesi halinde, elden kapasite raporu getiren sahsin raporu almaya yetkili
olduguna dair birlik yazis1 Konfederasyona ibraz edilir. Yetki belgesi olmayan sahislara kapasite raporu teslim edilmez ve ilgili birlige posta ile
gonderilir.

Sekil sarti



MADDE 11 - (1) Kapasite raporu Konfederasyonca hazirlanan ve Ek-1’de yer alan standart drnegine uygun olarak, eksiksiz ve dogru
bilgilerle ve daktilo ya da bilgisayarda, 4 niisha olarak tanzim edilir. Standart 6rnegi disinda diizenlenmis, lizerinde silinti veya kazint1 yapilms
kapasite raporlar1 onaylanmaz.

(2) Kapasite raporuna sigmayan boliimlerde ek sayfa kullanilir. Sayfa ilavesi yapilmasi halinde her sayfa miihendis veya teknik eleman
tarafindan onaylanir.

UCUNCU BOLUM
Kapasite Raporlarinda Yer Alan
Terimlerin Tarifi ve Uygulanacak Esaslar

Kapasite raporlarinda yer alan terimler

MADDE 12 — (1) Kapasite raporunda yer alan terimlerden;

a) Odast: Ilgilinin kayitl oldugu ve kapasite raporu tanzimi i¢in bagvuruda bulundugu esnaf ve sanatkarlar odasinim ismini,

b) Sanayi Sicil No: Varsa 6948 sayili Sanayi Sicil Kanununun 1 inci maddesi kapsaminda faaliyet gosteren sanayi isletmelerine Sanayi ve
Ticaret Bakanliginca verilen numarayi,

c) Esnaf ve Sanatkarlar Sicil No: 5362 sayili Kanunun 67, 68, 69 ve 75 inci maddelerine dayanilarak yiiriirliige konulan Esnaf ve Sanatkarlar
Sicil Yoénetmeliginin 19 uncu maddesi geregince, il sicil miidiirliiglince tutulan, sicil esas defterinde ilgilinin esnaf ve sanatkar siciline kaydolduguna
dair verilen sicil numarasini,

¢) Oda Sicil No: flgilinin, 5362 sayili Kanunun 6 nc1 maddesi geregince caligma bolgesi igerisinde kaydolma zorunlulugunda bulundugu
odanin vermis oldugu kayit numarasini,

d) Rapor Tarihi: Kapasite raporunun tanzim edildigi tarihi,

e) Rapor No: Kapasite raporu tanzim tarihine gore, odalarca tutulan kapasite raporu kayit defterinden odanin verecegi numarayi,

f) Ad1 ve Soyadi, Unvani ve Tescilli Markas1: Ilgilinin adini, soyadim, esnaf ve sanatkar siciline tescil ve ilan edilmis unvanim ve varsa
tescilli markasini,

g) Isyeri, Biiro ve idare Merkezi Adresi: ilgilinin isyeri ile biiro ve idare merkezi olarak kullandi1 yerin agik adresini (il, ilge, bucak, sokak
ve hane numarasint),

¢) Faaliyet Konusu: {lgilinin igyeri, tirettigi mamuller ile igyeri faaliyetlerinin esas konusunu,

h) Isyeri Durumu: Tesisin {izerinde kurulu bulundugu arazi sahasini, kullanilan kapali alan1 (m2 olarak), insaatin tipini, mal sahibi veya
kiract olma durumunu,

1) Sermaye ve Krymetler Durumu: Arazi ve binanin, makine ve tesisatin, diger sabit kiymetler ile sermayesinin ilgilinin belge ve kayitlarina
uygun olarak TL cinsinden tutarini,

1) Personel Durumu: Sosyal Sigortalar Kurumuna tevdi edilen prim ddeme bordrolarinda yer alan personeli,

j) Yabanci Sermaye: Yabanci sermaye alinmissa, sermayenin alindig iilke, firma ve sermaye oranini,

k) Gayri Maddi Hak: Gayri maddi haklardan (patent, lisans, yazilim ve benzeri) herhangi birinin kullanilmasi halinde hangi hakkin
kullamldig, alindigr kurum ve iilke,

1) Ihracat: Isyeri ihracat yapiyorsa déviz olarak bedelini,

m) Kalite Kontrol Cihaz-Laboratuar: Kalite kontrol cihazi ya da laboratuar: olup olmadigini,

n) Makine ve Tesisat (Ek-1’deki Tablo I): Tesiste mevcut makine ve tesisatin igyerine ait veya kiralik oldugunun, cinsinin, teknik
ozelliklerinin ayr1 ayr1 gosterildigi tabloyu,

0) Yilhik Uretim Kapasitesi (Ek-1’deki Tablo II): Uretilen malin cinsi, 6zellikleri, miktar1 ve birimlerinin ayr1 ayr1 gdsterildigi tabloyu,

&) Kapasite Hesab1 (Ek-1deki Tablo III): isyerinde birden fazla mal iiretimi yapiliyorsa, bunlardan her birinin iiretim miktar1 ile bunlarda
kullamlacak ham, yardimci ve ambalaj maddelerinin ismi ve yillik tiiketim miktarlar belirtilmek suretiyle yapilan kapasite hesabimn gosterildigi
tabloyu,

p) Yillik Tiiketim Kapasitesi (Ek-1’deki Tablo IV): Yillik ihtiya¢ (ana, yardimeci, ambalaj) maddelerinin cinsi, 6zellikleri, teknik adlar1 ve
miktarlarimin ayr1 ayr1 olarak gosterildigi tabloyu

belirtir.

DORDUNCU BOLUM
Yenileme, Iptal ve Degisiklik islemleri

Kapasite raporunun yenilenmesi

MADDE 13 - (1) Kapasite raporu,

a) Gegerlilik siiresinin sona ermesi,

b) Isyerinin, bu Yénetmeligin 12 nci maddesinin birinci fikrasinm (n), (0), (8) ve (p) bentlerinde belirtilen kapasite verilerinde degisiklik
olmasi,

halinde yenilenir.

Kapasite raporunun iptali

MADDE 14 — (1) Asagidaki hallerde kapasite raporu iptal edilir;

a) Meslek sahibinin dliimii veya esnaf ve sanatkarlik vasfini kaybetmesi,

b) Isyerinin feshi veya is sahibinin iflas1 ya da isyerinin bir bagkasma devri,

¢) Meslek sahibinin iiretimi birakmasi veya igyerinin devamli kapali oldugunun bagh oda tarafindan tespit edilmesi,

¢) Herhangi bir yasal nedenle bagli oldugu oda kaydinin silinmesi,

d) Meslek sahibinin faaliyet konusunu degistirmesi, isyerinin baska bir ile nakledilmesi veya baska bir odaya kaydolunmak suretiyle yeni bir
kapasite raporu tanzim ettirilmesi,

e) Makine ve tesisatin ekonomik émriinii doldurmast ve islevini yerine getiremeyecek durumda oldugunun 5 inci maddede belirtilen Kapasite
Tespit ve inceleme Kurulunca tespit edilmesi.

Kapasite raporunda degisiklik islemi



MADDE 15 — (1) Kapasite raporunun yenilenmesi veya iptal edilmesini gerektiren hususlarin diginda, kapasite raporunda yazili bilgilerden
herhangi birinin degisiklige ugramas: halinde, kapasite raporu diizenlenen kisi, raporu diizenleyen odaya yazili bildirimde bulunur. Oda tarafindan
s0z konusu degisiklikler birlik ve Konfederasyona yazi ile bildirilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diizenleme yetkisi

MADDE 16 — (1) Konfederasyon, bu Yonetmeligin uygulanmasini saglamak {izere alt diizenleme yapmaya yetkilidir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 17 — (1) 29/1/1999 tarihli ve 23595 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu Kapasite
Raporu Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik

MADDE 18 — (1) Bu Ydnetmelik, yayimu tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19 — (1) Bu Ydnetmelik hiikiimlerini Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu Genel Baskani yiirtitiir.



